На бланке организации


Генеральному Директору
ООО «Гарант-Парк-Интернет»

Пономаревой О.С.
От ООО «название компании»
Дата: «_____» ________ 2012 г.

                                        Письмо
Просим денежные средства, поступившие по платежному поручению № ____от _____ в сумме _____ (прописью) рублей копеек, в том числе НДС _____, зачислить на лицевой счет по договору № _____ от _____, зарегистрированному на ФИО
Подпись                         /расшифровка/
печать
